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2025

A averbacao de tempo de servico publico ¢ um procedimento fundamental para milhdes
de brasileiros que, ao longo de suas carreiras, transitaram entre o setor publico e o privado,
ou mesmo entre diferentes drgdos publicos. Este processo garante que cada dia trabalhado
seja devidamente contabilizado para a tao sonhada aposentadoria, evitando perdas de
direitos e otimizando o valor do beneficio.

Com as constantes mudancas na legislacdo previdenciaria, entender como funciona a
averbacao de tempo de servico publico tornou-se mais crucial do que nunca. Muitos
servidores perdem tempo e dinheiro por nao conhecerem os tramites corretos, os
documentos necessarios ou as particularidades que envolvem os diferentes regimes de
previdéncia.

Neste guia definitivo, vamos desmistificar todo o processo. Vocé aprendera o que é a
averbacgao, a diferenca entre os regimes previdenciarios, o passo a passo detalhado para
solicitar a contagem do seu tempo e a lista completa com os 7 documentos indispensaveis
para realizar o procedimento em 2025. Continue a leitura e garanta que seu futuro
previdenciario esteja seguro.

Neste artigo, voceé vera:

» O que ¢ a averbacao de tempo de contribuicao?
« Definicao legal: RGPS vs. RPPS na averbacao de tempo de servico publico
o Tabela Comparativa: RGPS vs. RPPS
» Como fazer a averbacao de tempo de servigo publico: o guia passo a passo
o Passo 1: Entendendo a legislacao e seu vinculo
o Passo 2: O documento chave - a Certidao de Tempo de Contribuicao (CTC)
o Passo 3: Os 7 documentos essenciais para a averbacao em 2025
o Passo 4: Protocolando o pedido no INSS ou no Orgéo Piblico
o Erros comuns a evitar na averbacao de tempo de servico publico
» Perguntas Frequentes (FAQ) sobre Averbacao
o O que é contagem reciproca?
o Tempo de servico militar conta para a averbacao?
o Posso averbar tempo de cargo em comissao?
o Quanto tempo demora a averbacao de tempo de servico publico?
o O que fazer se meu pedido de averbacao for negado ou a CTC vier errada?
o E possivel averbar tempo trabalhado como contratado temporario?

o A averbacao sempre aumenta o valor da minha aposentadoria?
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e Conclusao: a importancia estratégica da averbacao para sua aposentadoria

O que é a averbacao de tempo de contribuicao?

Em termos simples, a averbacao de tempo de servigo publico ¢ o ato de registrar
formalmente, em um determinado regime de previdéncia, o tempo de contribuicao que foi
realizado em outro. E a “portabilidade” do seu histérico de trabalho para fins de
aposentadoria.

Imagine um profissional que trabalhou por 10 anos em uma empresa privada, contribuindo
para o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), e depois passou em um concurso
publico, passando a contribuir para um Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) de um
municipio. Sem a averbacao, esses 10 anos iniciais nao seriam contados para sua
aposentadoria no servigo publico.

Na pratica, a averbagdo permite unir esses periodos, somando-os para cumprir os requisitos
de tempo de contribuicao exigidos para se aposentar. Esse procedimento é um direito do
trabalhador, assegurado pela Constituigao Federal através do mecanismo da “contagem
reciproca”.

Definicao legal: RGPS vs. RPPS na averbacao de tempo
de servico publico

Para compreender a fundo a averbacao de tempo de servico publico, é imprescindivel
conhecer os dois principais sistemas previdenciarios do Brasil: o Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS) e os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS).

O RGPS é o regime publico mais amplo, gerenciado pelo Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS). Ele abrange a grande maioria dos trabalhadores da iniciativa privada, empregados
domésticos, autonomos e, também, alguns servidores publicos especificos, como os
ocupantes exclusivamente de cargos em comissdo e os contratados temporariamente.

Ja o RPPS é um sistema especifico para servidores publicos titulares de cargos efetivos da
Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Cada ente federativo (como uma
prefeitura ou um governo estadual) pode ter seu proprio RPPS, com regras especificas,
desde que sigam as normas gerais estabelecidas pela Uniao, como as dispostas na Lei n2
9.717, de 27 de novembro de 1998, uma fonte de autoridade que rege a organizagao desses
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A averbacao ocorre justamente na ponte entre esses dois mundos. O documento que
oficializa essa transferéncia de tempo é a Certidao de Tempo de Contribuicao (CTC), que

veremos em detalhe mais adiante.

Tabela Comparativa: RGPS vs. RPPS

Para facilitar a visualizacao, preparamos uma tabela com as principais diferencas entre os
dois regimes, um conhecimento essencial para quem busca a averbacao de tempo de

servico publico.

Regime Geral de Previdéncia Social
(RGPS)

Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS)

Trabalhadores da iniciativa privada,

Caracteristica

Orgao Gestor

Segurados  auténomos, temporarios,
comissionados.
Leaislacio Lein? 8.213/91 e Decreto n?
gistac 3.048/99.
Beneficios Apo§§ntador1as, pensao por morte,
auxilios (doenca, reclusao), etc.
Contagem  Tempo de contribuigao e caréncia.

Regime Préprio de Previdéncia Social
(RPPS)

Unidade Gestora propria de cada
ente (Ex: PREVIMPA, SPPREV)

Servidores publicos titulares de cargo
efetivo.

Leis especificas de cada ente
federativo e normas gerais da Uniao.

Garante, no minimo, aposentadoria e
pensao por morte.

Tempo de contribuicao e tempo no
servico publico/cargo.

Como fazer a averbacao de tempo de servico publico: o

guia passo a passo
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Agora que 0s conceitos estao claros, vamos ao processo pratico. Realizar a averbacao de
tempo de servigo publico exige organizagao e atengao aos detalhes. Seguir os passos
corretamente pode economizar meses, ou até anos, na concessao da sua aposentadoria.

Passo 1: Entendendo a legislacao e seu vinculo

O primeiro passo ¢ compreender a natureza do seu vinculo com o servigo publico. A
legislagao, especialmente apds a Emenda Constitucional n? 103, de 2019, trouxe mudancas
significativas. Conforme a normativa previdencidaria, é crucial diferenciar:

Servidor Publico Efetivo: Ocupante de cargo provido por concurso publico. Este é o
publico principal dos RPPS. A averbacdo de tempo anterior do RGPS é feita no RPPS.

Ocupante de Cargo em Comissao: De livre nomeagao e exoneracao. Ele é, por regra,
vinculado ao RGPS. Se ele ja era servidor efetivo e assume um cargo em comissao,
permanece no RPPS. Se nao tinha vinculo anterior, contribui para o RGPS.

Contratado Temporario: Exerce funcao publica por tempo determinado para atender
necessidade excepcional. Também é vinculado ao RGPS.
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Entender essa distingdo é vital. Se voceé foi contratado temporariamente por uma prefeitura
por 5 anos, esse tempo ja estd, em tese, no RGPS. Se depois vocé passou em um concurso
para o mesmo municipio, precisara solicitar a CTC desse periodo de RGPS para averbar no
novo regime (RPPS).

Passo 2: O documento chave - a Certidao de Tempo de Contribuicao
(CTC)

A Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC) é o documento oficial que comprova o tempo de
contribuicao e as remuneracoes de um segurado em um regime para que possam Ser
utilizados em outro. E a materializagao do direito a contagem reciproca.

Para a averbacao de tempo de servigo publico no INSS (ou seja, levar o tempo do RPPS
para o RGPS), voceé deve solicitar a CTC ao 6rgao gestor do Regime Proprio onde trabalhou.

Inversamente, para levar o tempo do RGPS para um RPPS, a CTC deve ser solicitada ao
INSS. O pedido pode ser feito online, através do portal Meu INSS, e é um servigo que exige
a apresentagao de documentos que comprovem o vinculo que se deseja certificar.

Um erro comum é achar que apenas o registro na carteira de trabalho basta. Sem a CTC, o
outro regime nao pode, legalmente, computar o periodo. A emissdao da CTC correta é o
coracao de todo o processo de averbagao.

Passo 3: Os 7 documentos essenciais para a averbacao em 2025

A organizacgao da documentacdo é a etapa que mais exige atencao do servidor. A falta de um
unico documento pode paralisar o processo. Para garantir o sucesso da sua averbacgao de
tempo de servico publico, tenha em maos os seguintes itens:

1. Documento de Identificacao com Foto e CPF: RG, CNH ou outro documento oficial
valido. E o bésico para qualquer requerimento.

2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): Essencial para comprovar
vinculos no RGPS. Mesmo para vinculos publicos antigos, a CTPS pode conter anotacoes
relevantes. As carteiras digitais também sao validas.
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3. Comprovante de Inscricao no PIS/PASEP: O numero do PASEP, para servidores
publicos, e do PIS, para trabalhadores de empresas privadas, ¢ um identificador chave no
sistema previdencidrio.

4. Portarias de Nomeacao e Exoneracao (ou Termos de Posse e Exercicio): Estes sdo
os documentos que provam o inicio e o fim do seu vinculo no servigo publico. Para cada
cargo que vocé ocupou, ¢ fundamental ter esses atos publicados no Diario Oficial.

5. Declaracao de Tempo de Contribuicao Fornecida pelo Orgao (Anexo IV da IN
128/2022): Em muitos casos, especialmente para comprovar tempo de RGPS dentro de um
orgao publico (como comissionados), o proprio 6rgao emite uma declaragao detalhada que
serve de base para o INSS emitir a CTC.

6. A Certidao de Tempo de Contribuicao (CTC) em si: Este ¢ o documento que vocé ira
protocolar. Se vocé esta saindo do RPPS para o RGPS, é o RPPS quem emite. Se esta saindo
do RGPS para o RPPS, é 0 INSS quem emite. A CTC deve ser emitida sem rasuras e com
todas as informacoes corretas.

7. Relacao das Remuneracoes/Bases de Calculo de Contribuigao: Este documento, que
acompanha a CTC, é vital para periodos a partir de julho de 1994. Ele detalha os salarios
sobre os quais houve contribuicao, informacgao que sera usada para calcular o valor da
futura aposentadoria. Sem ele, o periodo pode até ser contado como tempo, mas com o valor
de um salario minimo.

Reunir essa documentagao de forma completa e correta é o segredo para um processo de
averbacgao rapido e sem dor de cabeca. Consulte nosso guia sobre como calcular o tempo de
contribuicdo para entender melhor o impacto de cada periodo.

Passo 4: Protocolando o pedido no INSS ou no Orgao Publico

Com toda a documentacdao em maos, o proximo passo ¢ formalizar o pedido.

Para averbar no RPPS: Vocé deve levar a CTC emitida pelo INSS e os demais documentos
ao setor de recursos humanos ou a unidade gestora do Regime Proprio do seu 6rgao atual.
Eles iniciarao um processo administrativo para incluir (averbar) esse tempo em sua ficha
funcional.

Para averbar no RGPS (INSS): O processo é feito pelo portal ou aplicativo Meu INSS.
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Vocé ira procurar pelo servico “Aposentadoria por Tempo de Contribuicao” ou outro
beneficio desejado e, durante o preenchimento, anexar a CTC emitida pelo seu 6rgao
publico. O INSS analisard a CTC e a utilizara no calculo.

Na pratica, é recomendavel fazer o pedido de averbagao assim que vocé muda de regime, e
nao deixar para a véspera da aposentadoria. Isso antecipa a resolugao de qualquer
pendéncia e garante que, quando vocé atingir os requisitos, o processo de concessao do
beneficio seja muito mais agil.

Erros comuns a evitar na averbagao de tempo de servigo publico

Muitos servidores enfrentam dificuldades desnecessarias. Fique atento a estes erros
comuns para nao cair em armadilhas que podem atrasar sua aposentadoria:

Nao revisar a CTC: Verifique se todos os dados da Certidao de Tempo de Contribuicao
estdo corretos antes de protocolar. Nomes, datas de inicio e fim, e a marcacao de que nao
houve aproveitamento do periodo em outro regime sao cruciais.

Deixar periodos “picados” para tras: Nao averbar pequenos periodos de trabalho,
achando que ndo fazem diferenca. Cada meés conta e pode ser decisivo para antecipar sua
aposentadoria ou melhorar seu calculo.

Desconhecer as regras de contagem: Nem todo tempo pode ser contado da mesma
forma. Por exemplo, tempo de aluno-aprendiz ou servigo militar exige comprovagao
especifica. A averbacao de tempo de servico publico para estes casos tem
particularidades.

Confundir tempo de servico com tempo de contribuicao: Apds a Emenda
Constitucional 20/1998, o que conta para a aposentadoria é o tempo de contribuicao efetiva.
Periodos sem recolhimento, em geral, nao podem ser averbados.

Estar ciente desses pontos e buscar orientacdo, se necessario, € um passo importante. As
regras de transicao da reforma da previdéncia também podem influenciar como seu tempo
sera utilizado, tornando a assessoria ainda mais relevante.
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Perguntas Frequentes (FAQ) sobre Averbacao

Mesmo com o passo a passo, dividas especificas podem surgir. Compilamos as perguntas
mais comuns sobre o tema para te ajudar.

O que é contagem reciproca?

Contagem reciproca ¢ o direito constitucional que permite que o tempo de contribuigao
entre o RGPS e os diferentes RPPS seja somado para fins de aposentadoria, desde que os
regimes se compensem financeiramente. A averbacao de tempo de servico publico
através da CTC é o instrumento que viabiliza essa contagem.

Tempo de servigo militar conta para a averbacao?

Sim. O tempo de servigo militar obrigatdrio é considerado tempo de contribuicao e pode ser
certificado e averbado tanto no RGPS quanto no RPPS. E preciso solicitar uma certiddo
especifica na Junta Militar onde o servigo foi prestado para entdo proceder com a
averbacao.

Posso averbar tempo de cargo em comissao?

Sim. O tempo trabalhado exclusivamente em cargo comissionado é vinculado ao RGPS.
Portanto, vocé deve solicitar a CTC junto ao INSS (baseado nas informacoes fornecidas pelo
orgao onde trabalhou) para poder averbar esse periodo em um RPPS, caso venha a ocupar
um cargo efetivo posteriormente.

Quanto tempo demora a averbacao de tempo de servigo publico?

O tempo varia muito. A emissao da CTC pelo INSS ou por um RPPS pode levar de alguns
meses a mais de um ano, dependendo da complexidade e da demanda do érgao. Apos a
emissao, a averbacao no érgao de destino costuma ser mais rapida, mas é por isso que se
recomenda nao deixar para a ultima hora.
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O que fazer se meu pedido de averbacao for negado ou a CTC vier
errada?

Se a CTC for emitida com erros, solicite imediatamente a retificacdo no 6rgdao emissor. Se o
pedido de averbacao for indeferido, vocé deve buscar entender o motivo. Pode ser
necessario apresentar mais documentos, entrar com um recurso administrativo ou, em
ultimo caso, buscar a via judicial para garantir seu direito.

E possivel averbar tempo trabalhado como contratado temporario?

Sim. O vinculo de contratagao temporaria no servigo publico é regido pela CLT e, portanto,
vinculado ao RGPS. Esse tempo deve ser certificado pelo INSS através de uma CTC para ser
levado e averbado em um Regime Préprio, caso vocé se torne um servidor efetivo.

A averbacao sempre aumenta o valor da minha aposentadoria?

Nao necessariamente. A averbagao aumenta o seu tempo de contribuicao total, o que pode
te ajudar a atingir os requisitos para se aposentar mais cedo ou em uma regra mais
vantajosa. O impacto no valor dependera das remuneracoes do periodo averbado e da
formula de calculo da aposentadoria a que vocé tera direito. Periodos com baixas
contribui¢des podem nao elevar a média.

Conclusao: a importancia estratégica da averbacao para
sua aposentadoria

A averbacao de tempo de servi¢o publico ndo ¢ uma mera formalidade burocratica; é
uma agao estratégica para a construcao de um futuro previdenciario solido e seguro. Ao
garantir que todos os seus vinculos profissionais sejam reconhecidos e somados, vocé
otimiza suas chances de obter o melhor beneficio possivel no menor tempo.

O processo pode parecer complexo, com suas siglas (RGPS, RPPS, CTC) e exigéncias
documentais. No entanto, com organizagao, conhecimento da legislacao e seguindo o passo
a passo que detalhamos, é perfeitamente possivel navegar por ele com sucesso. Lembre-se

© Edpo Augusto Ferreira Macedo. Todos os direitos reservados. | 9



D/ Averbacgao de Tempo de Servigo Publico: Guia com 7 Documentos em
2025

que a antecipac¢ao € sua maior aliada: comece a organizar seus documentos e a solicitar
suas certidoes bem antes de planejar a data da sua aposentadoria.

Se vocé tem uma carreira com multiplos vinculos, a averbacao de tempo de servigo
publico ¢ a chave para unificar sua histéria de trabalho e colher os frutos de anos de
dedicagao. Para entender as nuances do seu caso especifico, especialmente no que tange a
aposentadoria do servidor publico, considere buscar orientacdo especializada. Nao deixe
que a burocracia diminua um direito que é seu.
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